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PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PENANAMAN MODAL
DAIT PELAYANAN TTRPADU SATU PINTU

NOMOR SOP 20 IE.KO /2022
TANGGAL PEMBUATAN November 2022
REVISI KE
TANGGAL REVIU
TANGGAL EFEKTIF November 2022
DISAHKAN OLEH AS AMAN MODAL
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NAMA SOP /'ru*o, ,,rlr r{tR^rA o*Upasr rERAprsI
DASAR HUKUM KUALIFIKASI
1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OO9 tentang Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OL4 tentang Tenaga

Kesehatan;
3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 23 Tahun 2013 tentang

Penyelenggaraan Pekerjaan dan Praktik Okupasi Terapis;

1. Memiliki pengetahuan tentang Surat Izin Kerja Okupasi Terapis;
2. Memahami pel,aksanaan lzinKeria Okupasi Terapis;
3. Memahami tentang mekanisme pelayananlzin Kerja Okupasi Terapis;
4. Memahami dasar penetapan izin dan syarat-syarat [zin Kerja Okupasi

Terapis;
5. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi;
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungiawab, serta santun kepada pihak yang memerlukan.

ITETERNAITAN PE RALATAIT / PERLEIT GKAPAN
1. SOP Surat Keluar 1. Seperangkat komputer dan printer;

2. Alat tulis kantor;
3. Koneksi wifi dan perlengkapannya.

PERIIITGATAIT PEIVCATATAN DAIT PEIITDATAATT

Apabila tenaga okupasi terapis tidak memiliki Surat Izin Keq'a
Okupasi Terapis maka yang bersangkutan tidak dapat
melaksanakan Kerja Okupasi Terapis.

1. Agenda surat keluar
2. Dokumen perizinan tersimpan dal,am basis data sistem
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Mcnsongaal txrkas lEEyaratd
sesuai.idis Ffmobonor izi,r __l Persyamtar perizinan

ketja
Beika3 per3ydatan tcrungaah
dalr oodfikasi kepada pettrgae
bidang p€rckoDomiar

M€lakukAn tEn rikaaD b.rkas
irilt yms diurugsh p6Eohon,
apabila belkas lengkrp rDAka

dit ruskm k3 du t kds DinI€6,
sp6bila tidak loskap bcrka.
dik libalikar k pe ohon

Ttd

Berka! pernohom I hari r. B.rkas pemlohorm tcrpilah
sesuai tla'k slse6 wrifkato.
2. Notifi&asi kcpada Dirikes
3. NotiflGsi k .pada P..Dohon
4. F.Eoholr D.tEi@ Tada
TaiE Peroohorm
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Melaluken vc nlg3i trkois
hcrla! p.!:rchorla]l, apabila
bcrkas tElah valid @ka
mensun8aa1l rcko6enda8i
"di*tujui" sed6n8kan apabila
be*ss tidat( valid trlaka berkas
dikcnbsli|Bn kc Pemohon

Tldak

tlerkaG p€mohorm 2 t'ati, r. Rekomodasi t'lmis Dimi
K8ehatan c,runSgal
2. Notitkari keDada petusas
tidang percko$ouian

Mclakukan verGka.i berkEs da.o
RckoE€idasi Tekd!, apabila
.esuai dd "di6ctrjui" maka
dibuad€n Dmf Sur:at lzir Keda
dm dicruskaq k€ pimpinan,
erEbila "tidal diehjui" maka
di k @bslikan ke Fmohon

Tld.k

Berkas Fmohonan
dan RekoEendani
Tekok Dioas (e6ehatan

Reko0endasi "di8etujui' Eula
DrafSurat Izin Keia t'rc€tsk
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Mlla}.ut{n FraI Dm.f sumt kin
xeia ---l

DEf Sumi lzin Kerja D.af suEt Izin Keia tel,6h di

Iremb€ri P8iaI peda Draf Su.at
Izin xcda

DEfsuEt Izin Xeda D€f Surat lziD Keda t lah di

7
Memb€ri pdEf pada Draf Sumt
Izin li€rja

DtuISuEt Izin (e.ja Dmf Sumt lzio Xerja &tah di

a
Menetak SuFt rziD Kerja Dmf Sumt Izin Kerja SuEt lzh krja tehh di etak

9 Keda

suEt lzin Kerja t lah di
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Mernbeli nomor dm
membubuhkan stempel pada
Sumt lzirr Kerja

Surat Izin Kclja 2 jam Sumt lzit Kerja telah
bemomor <lan berstemlrel

l1

Melakukan rcaming Srmt lzi,
Keda dm mengunggai Suml
Izin Kerja pa.da aplikasi nakes
dm Memberikal notiEkasi
melalui aplikasi kepa.da
pemohon bahwa Surat lzin Kerja
telah terbit kemudim
mengmipkan softcopy maupun
hardcopv Stmt lzin Kerja

Sumt Izin Kerja Glah
bemomor darl
bemtempel

2 jam l. Surat lzin Kerja telah di
scan
2. Surat tzin Kerja t lah
teEimpan dalam komputer
lokal dan database sistem
3. Slmt Izin Kerja tersimpaa
dal,am bentuk hardmpv
4. Notilikagi pa.da dashboartl
lrcmohon bahwa Slmt Izin
Xerja trlah terbit (donwlmd
Tiket Pengambilan) dm dapat
dimbil di Dinas Pemrrmn
Modal Pelayanan Terpad Satu

t2
Melakukan register penyemhsn
Surat Izin Kerja

Sumt Izin Kerja teLah di
nomori dm stempel

2 jar Sumt Izin Ketja teregister

13

Menyemlkan Tikct Pengambilan
dan fotcopy KTP (emt kuasa
bematemi Rp.10.@O bila
dikuasakan)

_-l Surat lzin Kerja 2 jam Sumt lan Kerja diterioa
pemohon

T(yTAL 7 harl
LBrJe
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